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Brugeroprettelse/login

MidtPro findes pa: https://midtpro.rm.dk/Home/Logon

Du bliver mgdt med fglgende login-side:

MidtPro Projektstyring

Katkjl

il

Are you looking for MidtPro FileShare?

GO TO FILESHARE

Hvis du er oprettet som bruger, logger du pd med dit brugernavn (regions-id) og kodeord. Hvis
du ikke er oprettet som bruger endnu, trykker
du "Opret ny bruger". Her vil du blive du

B inf
AUgEr e mgdt med dette skeermbillede:

Her kan du beskrive opgaven der skal udferes. Hvis du vaelger at indsastte links
til eksterne dokumenter eller systemer kan MidtPro ikke vaere ansvarlig for
tilgaengeligheden af disse eksterne ressourcer.

Brugemavn/Initialer

Brug det samme brugemavn som du logger pa compututeren med.
KATKJIL

Kodeord

Gentag kodeord

Kontakt Kasper Wittrup for at fa RM tilknyttet

som organisation.
Personlig info

Det du angiver her vil blive brugt i forbindelse med kontakt oplysninger,
udsendelse af mails og hvordan du vil fremsta i systemet

Fomavn

Efternavn

Telefon

Email

Organisation

Ingen Organisation ~


https://midtpro.rm.dk/Home/Logon
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Overblik over siderne i MidtPro

N&r du er logget ind pa siden, bliver du mgdt af forsiden (dashboardet).

@verst vil du ved klokkesymbolet kunne se, hvis der er opgaver der afventer at du ga@r noget,
hvis der er blevet afleveret en opgave eller hvis der er skrevet en chatbesked. Antallet af
opgaver som venter eller er blevet afleveret indikeres med et tal ved siden af klokken. N&r
opgaverne er set/udfgrt kan du blot trykke pa krydset og sa forsvinder de.

Dashboard u

) 19 timer siden. . G fil opgave
Opret Projekt
My chatbesked i '751-03440
— Skanderborgvej 107, "
= 21 timer siden. G3 il projekt
Mine opgaver

Anne har uploaded en 751-03440 %

N&r du er logget ind, vil der i venstre side veere et sidepanel med 7 emner:

{nr Hiem
Dashboard

@
Opret Projekt
=
Mine opgawver

FPortefaljer

.
L
Teams

it

Projektoversigt

I

FPuljeoversigt

Disse 7 emner vil nu blive gennemgaet
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Dashboard - Ny opdatering 2024
Dette er din startside i MidtPro, hvor du blandt andet vil kunne se hvilke projekter du er
projektleder for samt hvilke projekter du er med i.

{nt Hiem

Dashboard

®

Opret Projekt

=]

=
Mine opgaver

Portefaljer
gy

a)
Teams

i

Projektoversigt

=

Puljeoversigt

Du kan tilpasse dit dashboard ved at trykke pa det lille tandhjul oppe i

hgjre hjgrne: @ , hvorefter du kan sl elementer til og fra.

Minimer alle blokke

Oppe i hgjre hjgrne kan du trykke pa knappen: for

fa et overblik over dem

Du kan klikke p& overskrifterne og flytte rundt pa reekkefslgen af
blokkene. Saledes kan du fa dashboardet til at se ud som det passer dig
bedst.

at

Kallvine Kjelosen (Region Midljyland) &  Logar

Dashbrard

@

Opret Projekt

PROJEKTER JEG PROJEKTLEDER FOR
Ming opgaver

Poneoljer
&
Teams

i)

Projestoversigt

]

Puleoversigt

Minimer alle blokke &

Fremdrift Team | Portefalje start Forventet siut

iedensted

10 11U Pulje 1 fedensted

15/19 U/ 1U Pulie 9 2023 Holstebro 01 aug 2023 24 nov 2024

1U/ 1U Pulie 9 2023 Holstebra 01 aug 2023 24 nov 2024

661-4D142 Lavhedevej 32
£61-40149 Lundholmve] 1

66180105 Hiermve; 24

15718 1U /U Pulje 8 2023 Holstebro 01.aug 2023 24 now 2024

15/19 U/ 1U Pulje 9 2023 Holstebro 01 aug 2023 24 nov 2024

661-80179 Mbjerg Skolevej 16

1U/ 1U Pulle 9 2023 Holstebra 01 aug 2023 24 nov 2024




Opret proje

dt

{2

Dashboard

®

Opret Projekt

=]

=
Mine opgaver

Portefaljer
a3
Teams

i

Projektoversigt

I

Puljeoversigt
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kt

Hjem

Der er lavet en skabelon for indledende undersggelser som
indeholder alle vaesentlige trin i en undersggelse med tilknyttede
tidsfrister. Nogle frister er 13st (ma ikke overskride en vis frist,
da det er en del af servicemalene i rammeaftalen). Skabelonen
er lavet sddan, at en pulje (eller et enkelt projekt) som
udgangspunkt tager ca. 6-7 maneder fra opstart til endelig
rapport skal foreligge og endelig afggrelse kan sendes.

P& denne side oprettes projekter og puljer. Ved at oprette en
pulje, oprettes alle projekter i puljen automatisk.

Felterne udfyldes som i skemaet herunder. Du kan kun vealge de
puljer du er ansvarlig for i JoR@S.

Herefter udfyldes skemaet som nedenfor.

Grunddata

Her kan du beskrive opgaven der skal udfagres. Hvis du vaslger at indsastte links til eksterne dokumenter eller systemer kan
IMidtPro ikke veere ansvarlig for tilgaengeligheden af disse eksterne ressourcer.

Projekt skabelon @

Indledende undersegelse ~
Jord$S projekt
~
Jor@S pulje
Pulje 1 2024, Aarhus ~
Projektleder

Huvis du ikke vaelger en projektieder, sa vil du blive projektieder.

Projektbeskrivelse
B @ @ Y| = Ml A= Q|| Bkide

B I & |L| = :

[}
L
T

E | 9 || Typografi ~ || Formate.. - || 9

Folsomt projekt @ ()
Start for projektet

01-01-2024
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Mine opgaver

MidtPro

Her kan du se alle de opgaver du er knyttet til pa tvaers
{2 Hjem af alle projekter og puljer. Du kan ogsa fa vist alle dine
Dashboard opgaver i et Gantt diagram

®

Opret Projekt

—
— -
=1 Opgave oversigt  Gant diagram
Mine opgaver Visar 25+ clomonter p side Seg
Projekt ~ Opgave swart Deadiine Udfores at Godkendes at
615-02220 - Vibeve] 30 - U1t obelank Alsluttende sagsbenandling 13 gec 2023 22 gec 2023 Kalhine Kjelgsen Katnrine Kgldsen
i 615-02220 - Vibevej 30 - Utzet oietank Afslut okonomi | Jor@S 15 jan 2024 22 jan 2024 Kathrine Kjeldsen Kathrine Kjeldsen
Portefaljer ! ! : ! i
615-02220 - Vibevej 30 - Utaet cletank 28aug2023  15sep2023  Anette Specht Kathrine Kjeldsen
.y 615-02220 - Vibevej 30 - Utat cetank Siut fakturering 31 dec 2023 14 jan 2024 Anette Specht Kathrine Kjeldsen
Teams 615.00632 - Gemeve} 370 - Linaved TrEvaretaDK ALt aKanami | JorES 5jEn204  Z2jn2084  Kame Kedsen | Kamnne Kelasen
619.00832 - Bjeimeve] 370 - Lindved Travarerabiik 3106C2023  14jan2024  Anetie Specnt Kathrine Kjeldsen
& 627-00714 - Flemmingvej 25 - Flemming foderstol sagstenandling 1306C2023  2206c2023  Kathne kjeidsen | Kathine Kieldsen
627-00714 - Flemmingvei 25 - Flemming foderstol Afsiut skonomi | Jor@S 15/an2024 222024 Kalhine Keldsen  Kathrine Kjeldsen
Projektoversigt 527-00714 - Flemminguel 25 - Flemiming foderstol Suttak Slcecom2s  tajmoms  Anette Specht Kathine Kjeldsen
651-30483 Nerreparken 1-95 Afluttende sagsbehanding 13[n2024  27%eb2024  Kalhine Kjeldsen  Kathrine Kieldsen
Puljeoversigt
Opgave oversigt = Gantt diagram
+ - Dag skala Uge skala Maned skala @ Kvartal skala Ar skala
Projekt « Opgave Start Dei

[=] £5 766-00277 Horsensvej 48 - Jan H:  2023-07-10  Ukendt 766-00277 Horsensvej 48 - Jan Hansen Biler
[*] Kommentering af undersegelse: 2023-07-10  Kathrine
[} Endelig undersegelsesoplaeg 2023-08-01  Anette
[ Afslutning af dataaflevering og ¢ 2023-10-16  Anette
D Afsluttende sagsbehandling 20231213 Kathrine m
D Slut fakturering 2023-12-31  Anette M
D Afslut ekonomi i Jor@s 2024-01-15  Kathrine E

[M Endelig undersegelsesoplaeg  2023-08-01  Anette Endelig undersa:

[ Fremsend ekonomiskema 2023-08-28  Anette

[ Afslutning af dataaflevering og e 2023-10-16  Anette

[ Afsluttende sagsbehandling 2023-1213  Kathrine M

[ Slut fakturering 2023-12-31  Anette M

7 Afslut skonomi i Jor@®S 2024-01-15  Kathrine &

7

%

i
L

goaan

i
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Portefoljer
Her kan du se alle igangvaerende puljer for dit team
{nt Hiem
Dashboard I jordforurening vil portefgljer (puljer) almindeligvis oprettes
o) under "opret projekt".

Puljerne vil blive oprettet for dig, og fremga af dit dashboard,

Opret Projekt
o . [¢] .
nar projektet gar i gang.

=]

=
ol Nar du klikker pa en udvalgt portefglje (pulje) vil du fa et
overblik over fremdriften i de underliggende projekter (sager,
Portefaljer lokaliteter)
a3
Teams
. PORTEF@LJESTYRING
Projektoversigt
IC]
Fulleoversigt PORTEF@LJEQVERSIGT

||| Baeredyatighed og gren omstilling
. |, Digital udvikling

-~ U] Grundvand

+- [ U

IUPulje 1 2023 R-3 1

IU pulje 10 2022-28

IUJ Pulje 10 2023 Hedensted

IU pulje 11 2023 Samse

IU pulje 12 2022-24

IU pulje 12 2023 Minipulje inst./bolig
IUJ Pulje 13 2022-25

IU Pulje 13 2023 Lemvig

IU Pulje 14 1-arsundersegelser ++
IU Pulje 14 2023 Horsens

IU Pulje 2 2023 Aarhus

IU Pulje 3 2023 Randers

IU Pulje 4 2023 R-S 2

IU Pulje 5 2023 Maskinstationer
IU Pulje & 2023 Herning

IU Pulje 7 2023 Brande

IU Pulje & 2023 Favrsk.Silk.

IUJ Pulje 9 2023 Holstebro
IU_2023 2

Fulje 1 2024, Aarhus

_| Pulje 2 2024, Mord- og Syddjurs
-~ 4] Jordforurening

L] Klima og Vand
il Kommune
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Teams
f . 10
Pa denne side vil alle teams i
fr Hjem Region Midtjylland, der bruger
Dashboard MidtPro fremgd. Den vil ogsa vise
@ hvor mange projekter der er

Opret Projekt tilknyttet de enkelte teams.

=1
Mine opgaver

FPortefaljer

-
e}
Teams

i

Projeltoversigt

I

Puljeoversigt

Projektoversigt

P& denne side kan man se alle projekter i MidtPro. Til hgjre er
fr Hiem der en sggefunktion hvori man kan sgge pd lokalitetsnummer,
Dashboard navn, pulje, personer osv.

®

Opret Projekt

=]

=
Mine opgaver

Portefaljer

*
L
Teams

i

Projektoversigt

=

Puljeoversigt
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PROJEKTOVERSIGT

Viser 25 v elementer prside Saq
Projekt - Start ::":'E"'E‘ Projektieder Team Portefalje
747-00025 Benzinstation, Grendvej 277 (Hovedvejen 14) 01jul2023  20apr2024  Jacob Jacobsen ] 1U puiie 12 2023 Minipulie inst /bolig
3D print (2. prioritet) 01jan2022  15apr2022  Dennis Pedersen Sundhedsinnovation 5 Digitalisering og teknologiudnytielse
615-00113 HAMMERSH@I’/KRAMPER & JORGENSEN 25sep 2023 24 jun 2024 Jens Jensen LV} 1U Pulje 14 2023 Horsens
£15-00353 - Kildegade 18, Olieoplag (Sct. Ibs Skole) 255ep2023 24un2024  Mads Ehvenreich Smidi ] 1U Pulle 14 2023 Horsens
615-00355 Horsens Bryghus 255ep2023 24n2024  JensJensen u 1U Pulie 14 2023 Horsens
615-00376 - Aboulevarden 61-63, Olieoplag 25sep 2023 24 jun 2024 Mads Ehrenreich Smidt LV} U Pulje 14 2023 Horsens
615-00385 Brdr. Sorensen - trykkerl 255ep2023 24JUn2024  Jens Jensen 0] 1U Pulle 14 2023 Horsens
615-00386 - Houmannsgade 21 og 27A, Autoveerksted 255ep2023 24jun2024  Mads Ehrenreich Smidt u 1U Pulle 14 2023 Horsens
615-00400 Bordorff Autoreparation 25sep 2023 24 jun 2024 Jens Jensen LV} 1U Pulje 14 2023 Horsens
615-00404 - Frederiksberggade 25, Olieoplag (Guldager Energi A/S) 2556p2023 242024 Mads Ehrenreich Smidt 0] 1U Pulie 14 2023 Harsens
615-00416 B. Eefsens Eftf 255ep 2023 24jun2024  Jens Jensen u 1U Pulle 14 2023 Horsens
615-00440 - Levysgade 6, Olieoplag 25sep 2023 24 jun 2024 Mads Ehrenreich Smidt LV} 1U Pulje 14 2023 Horsens
615-00497 Sandergade 1 - oplieoplag 2556p2023 242024 JensJensen U] 1U Pulie 14 2023 Harsens
615-00504 - Sondergade 30, Clieoplag 255ep 2023 24jun2024  Mads Ehrenreich Smidt u 1U Pulle 14 2023 Horsens
615-00530 Marius Holst Gade 7 25sep 2023 24 jun 2024 Jens Jensen LV} 1U Pulje 14 2023 Horsens
615-01072 - Billowsgade 25, Oliespild 2556p2023 242024 Mads Ehrenreich Smidt 0] 1U Pulie 14 2023 Harsens
615-02220 - Vibeve] 30 - Utaet olietank 03apr2023 22dec2024  Kathrine Kjeldsen u 1U Pulle 10 2023 Hedensted
619-00832 - Bjerrevej 370 - Lindved Trazvarefabrik 03 apr2023 22 dec 2024 Kathrine Kjeldsen LV} 1U Pulje 10 2023 Hedensted
625-00016 LOSSEPLADS bagved @stervang picjehjem 1apr2023  30/an2024  Morten Steen U] 1U Pulie 7 2023 Brande
627-00008 - Kalbsskve] 5 - Losseplads 03apr2023 22dec2024  Torben Herborg u 1U Pulle 10 2023 Hedensted

Puljeoversigt — Ny opdatering 2024

MidtPro

I puljeoversigten kan man se en oversigt over alle de puljer vi
) Hjem har tilknyttet i Team Jord
Dashboard

®

Opret Projekt PULJEOVERSIGT (2024)

ﬁ
. Viser 25 ~ elementer prside Seg
Mine opgaver
Pulje 4 Start Forventet slut Pulje ansvarlig
= 14 jun 2025 18 sep 2022 Magnus Laursen
Portefaljer )
IU Pulje 1 2023 R-S 1 16 jan 2023 30 okt 2023 Kathrine Kjeldsen
IU pulje 10 2022-26 20 jun 2022 28 apr 2023 Sophia Hegh Rasmussen
IU Pulje 10 2023 Hedensted 03 apr 2023 22 dec 2024 Kathrine Kjeldsen
1U pulje 11 2023 Samsea 15 jul 2023 27 jun 2024 Kaspar Ruegg
ﬂ:l 1U pulje 12 2022-24 30 aug 2022 30 jun 2023 Torben Herborg
Projeltoversigt 1U pulie 12 2023 Minipulje inst./bolig 01 jul 2023 09 jul 2024 Jacob Jacobsen
IU Pulje 13 2022-25 21 sep 2022 12 jul 2023 Magnus Laursen
E 1U Pulje 13 2023 Lemvig 02 okt 2023 08 jan 2025 Torben Herborg
Puljeoversigt
1U Pulje 14 1-arsundersggelser ++ 29 sep 2021 18 sep 2022 Kaspar Rieqgg
1U Pulje 14 2023 Horsens 25 sep 2023 24 Jun 2024 Mads Enhrenreich Smidt
1U Pulje 2 2023 Aarhus 01 feb 2023 08 dec 2023 Sophia Hegh Rasmussen
IU Pulje 3 2023 Randers 23 feb 2023 14 dec 2023 Morten Steen
IU Pulje 4 2023 R-S 2 20 apr 2023 08 feb 2024 Thomas Ljungberg
IU Pulje 5 2023 Maskinstationer 23 maj 2023 30 maj 2024 Ida Dyrlund Damgaard
IU Pulje 6 2023 Herning 23 maj 2023 28 sep 2024 Lise Nielsen
IU Pulje 7 2023 Brande 11 apr 2023 30 jan 2024 Kaspar Ruegg
1U Pulje 8 2023 Favrsk.Silk. 28 feb 2023 19 dec 2023 Lene Martensson
1U Pulje 9 2023 Holstebro 01 aug 2023 24 nov 2024 Kathrine Kjeldsen
IU_2023_2 14 jun 2025 18 sep 2022 Sophia Hegh Rasmussen

Pulje 1 2024, Aarhus 01 jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
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Skift pulje ansvarlig Ret puljens tidsplan Afslut pulje HVIS man trykker pg
en af puljerne, vil

Puljens lokationer | Puljens fremdrifi  Pulje Ganti diagram der komme en

Viser 25 w elementer prside Sog OverSIQt oVera”e A
lokaliteterne i puljen

Lokation - Status Start Forventet slut Ansvarlig

751-01753 Bjsrnholms Alle 24, | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-02250 Grendalsvej 3 og 5 - | gang 01 jan 2024 02 oki 2024 Kathrine Kjeldsen
751-03440 Skanderborgvej 107, | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-03745 Thyrasgade 4, Grafis I gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-03762 Tomsagervej 2, Autov | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-04641 Gellerupvej 84 og 84a 1 gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-06899 Hasselager Ceniervej | gang 01 jan 2024 02 oki 2024 Kathrine Kjeldsen
751-10103 Klamsagervej 194 oli | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
Viser side 1 af 1 Forrige 1 Neste

I fremtiden vil det vaere muligt at aflevere gkonomiskemaet under
puljeoversigten, og derved flytte selve gkonomiskemaet over pa alle
lokaliteterne.

Dette er under udarbejdelse

10
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Projektstyring

Nu vil selve projektstyringen i MidtPro blive gennemgaet.

Ved at klikke pd et projekt, f.eks. via dashboardet, kommer du ind pa det enkelte projekt:

'3

Portefoljer
Forventet afsiutning: 02 okt 2024
Opgaver frdigmeldt 4 ud af 16

DEADLINE OPGAVE ANSVARLIG GODKENDES AF

Kathrine Kjeldsen

22 apr 2024

!
26 jun 2024 Kathrine Kjeldsen

sesrapport samt GeoGIS dokume

End tersegelsesopla ap e St a thrine Kjeldse:
ndiedende ok skema 01 maj 2024 Anne Storgaard ¥ v

B Undersagetse

B Rapportering

JKast B undersageisesrapport S dokument pport 12 jun 2024 Anne Storgaard

Kommentening af undersogel srapport [ Fevisormed

@verst pa siden er der 7 felter, som du kan valge:

Konfiguration Tilfzj opgave Medlemshandtering Afslut projekt

Se Portefzljen Se projekilog Opdater tidsplan

Nedenunder vil de vigtigste opgaver blive gennemgaet

Opdater tidsplan

Medlemshandtering Afslut projekt

Konfiguration Tilfg] opgave

Se Poriefzljen Se projekilog Opdater tidsplan

Her kan man opdatere tidsplanen i starten af et projekt eller undervejs hvis det skulle blive
ngdvendigt. Klik pa kalenderikonet ved hver opgave og ret datoen. Man kan ogsd rykke hele
projektet med f.eks. 14 dage ved at trykke pa knappen “ryk hele projektet”

Opdater tidsplan | |Ryk hele projekiet

11



Undersogelse

Undersegelse

Rapportering

Rapportering

Rapportering

Rapportering

Afslutning

Afslutning

MidtPro - Brugervejledning for regionsmedarbejdere

Lebende dataaflevering

Fremsend skonomiskema

Udkast til underssgelsesrapport

Kommentering undersagelsesoplaeg

Endelig undersogelsesrapport

Afslutning af 0g endelig

Afsluttende sagsbehandling

Slgjning af boring og dokumentation

07-11-2022

09-12-2022

28-11-2022

05-12-2022

25-12-2022

03-02-2023

07-01-2023

13-02-2023

09-12-2022

31-12-2022

03-02-2023

03-02-2023

08-01-2023

24-02-2023

21-02-2023

24-02-2023

24-03-2023

08-04-2023

07-04-2023

07-04-2023

15-04-2023

Ret ALLE tider

Projektdeltagere kan ogsa forsld en opdateret tidsplan, hvorefter projektlederen kan godkende

tidsplanen.

De eksterne brugere (rddgivere) har en knap der hedder “foresld tidsplan” som de skal bruge
til at opdatere tidsplanen. Nar de har forsldet en tidsplan, vil vi f en notifikation om det og vi
har sa@ mulighed for at acceptere eller afsl|a tidsplanen. Nar tidsplanen er godkendt, kan den
overfgres til de andre projekter pa puljen. Dette beskrives i fglgende afsnit.

12
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Ret puljens tidsplan — Ny opdatering 2024

Nar man har faet en opdateret tidsplan af sin radgiver, kan man rette tidsplanen pa alle de
lokaliteter i puljen man vil. Det ggres ved forst at trykke pa "Puljeoversigt” og derefter pa "Ret
puljens tidsplan”

Dashiboard

®

Opret Projekt

Skift pulje ansvarig Ret puljens tidsplan AfElut pulje

= Puljens lokationer ~ Puljens fremdrift  Pulje Gantt diagram

Mine opgaver
S Viser 25 «~ elementer prside Seg:

Portefsljer

Lokation 4  Status Start Forventet slut = Ansvarlig

ap
Teams

i

Projektoversigt

=

Puljeoversigt

751-01753 Bjsrnholms Alle 24, | gang 01 jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-02230 Grandalsve] 3 0g o - | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen
751-03440 Skanderborgvej 107, | gang 01jan 2024 02 okt 2024 Kathrine Kjeldsen

Sa veelger man kilde lokalitet (den lokalitet med den opdaterede tidsplan) og hvilke lokaliteter
tidsplanen skal over p&. Tryk derefter pd "kopier tidsplan til valgte lokaliteter”

13
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Retpuliens tidspian || Afsiut pulie

751-01143 Bjernholms All€ 4 og 4A, Maskinfabrik

Opgave start slut Lokalitet Kopler tidsplan til denne Iokalitet

Opstart af projekt 01-01.2024 15.01.2004 @ 751-00426 Stenagerve] 7A, Transformerstation

751-00553 Eskelundve] 9, Oliedepot (DSB)
Dataforberedelse 08-012024 @ 05-02-2024 @
751-00771 Grundtvigsvej 11, Varmevaerk

Besigtigelse o 0
05-02-2024 B || 26-022024¢ © 751-00985 Ormslewvej 61, Servicestation (Q8)

Udkast til undersagelsesoplzg 26-002004 @ @ 25032004 @ 751-00997 Skanderborgve] 1184, Servicestation (BP)

751-00998 Skanderborgve] 123, Servicestation (She
Kommentering af undersagelsesoplag 18-03-2024 25042024 o
751-01143 Bjernholms All€ 4 og 4A, Maskinfabrik
Endelig undersogelsesoplaeg 10-04-2024 B8 24-04-2024 B
751-01236 GI. Kongeve] 9, Maskinfabrik

Indledende skonomiskema B

10-04-2024 01-05-2024 B 751-01753 Bjernholms Alle 24

75102250 Grondalsve] 3 og 5 - u]
Arbejdsinsiruks 10-04-2024 04-05-2024 @D 1209

751-03440 Skanderborgve] 107, (

Feltarbejde 17-04-2024 18-05-2024 B

751-03745 Thyrasgade 4, Grafis

Lebende dataaflevering 17-04-2024 = 01-06-2024 =] 751-03762 Tomsagervej 2, Autov.

Opdateret skonomiskema 751-04641 Gellerupvej 84 og 84a

17-04-2024 =] 01-06-2024 =)

751-06899 Hasselager Centerve]

Fardiggerelse og kvalitetssikring af data 24042024 @ = 08-05-2024 &l

751-10103 Klamsagervej 19A oli
Udkast til samt GeoGIS apport 24-04-2004 12-06-2024 @
af samt GeoGIS dokumentationsrapport 08-05-2024 @ || 26-06-2024

Konfiguration

Se Portefzlien Se projekilog Opdater tidsplan Konfiguration Tilfaj opgave Medlemshandiering Afslut projekt

Her kan man veaelge hvor ofte MidtPro skal sende mails ud om opgaver der skal laves, samt
hvor mange dage ud i fremtiden der skal genereres mails ud fra.

Her kan man ogsa tilknytte projekter til portefgljer (fx tilknytte en lokalitet til en IU-pulje).

Under konfiguration kan man ogsa kopiere et projekt ud pa andre projekter, kaldet
projektreplikering.
e Dette er smart at bruge, hvis man har tilfgjet en radgiver til ét projekt, og gerne vil
have rddgiveren tilknyttet flere projekter

Vigtigt: Ved Projektreplikering overskrives alt og funktionen skal derfor KUN bruges i starten
af en pulje, fgr tidsplan opdateres og dokumenter uploades. Hvis der f.eks. ligger dokumenter
pa nogle projekter og man kgrer projektreplikering, slettes de, sa projektet kommer til at vaere
identisk med det projekt der replikeres.

Projektreplikering

Her kan du kopiere en eller flere opgaver fra dette projekt over i et eller
flere projekter i samme portefalje.

G4 til projekt replikering
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I venstre side af skaermen valger man alle de opgaver fra projektet, som man gerne vil have
kopieret over pa andre projekter. S& veelger man i hgjre side af skeermen de projekter (fra
samme pulje) man gnsker at projektet skal kopieres over pa.

Veaelg derefter "Repliker til valgte Projekter”.

Hem

Konfiguration af projektet

Her kan du konfigurere forskellige aspekter af projeklet der gar pé tvzers af alle opgaver

725-00016 - Strandvejen 8 (master projekt)

Vaelg nedenfor hvilke opgaver der skal kopieres over fl de valgte projekter | samme portefalje.

Medtages

[ I < N < DA < T < R < A < A < A < NN < IO < NI < IO < I < I <]

a

Opgave

Opstart af projekt

Dataforberedelse

Besigtigelse

Udkast til undersogelsesopleg
Kommentering af undersogelsesoplaeg
Fremsend akonomiskema

Endelig undersagelsesoplzg
Feltarbejde

Lobende dataafievering

Fremsend okonomiskema

Udkast il undersegelsesrapport
Kommentering undersagelsesoplzeg

Endelig undersagelsesrapport

Afslutning af dataaflevering og endelig datadokumentation

Afslutiende sagsbehandiing

Slajfning af boring og dokumentation

De andre projekter

Valg hvilke af de andre projekter i samme portefolje (som du er projekiieder pd) der skal kopieres opgaver over fil

Handling

De valgte opgaver fra master skal erstatte opgaveme i valgt(e) projekter

Medtages

(<IN < T < I < I < I <

a

Projekt

725-00089 - Rimse Bygade &

735-00051 - Lovenholmvej 17

747-00107 HOVEDGADEN 61

725-00041 - Rimsevej 6

725-00046 - Glesborg Bygade 54

725-00075 - Rimsovej 4

725-00083 - Stokkebro 39

Under konfiguration kan man ogsa tilknytte journalnummer fra SBSYS til projektet, sd
dokumenter kan journaliseres direkte pd sagen.

SBSYS Emnesager integration

Hvis det gnskes kan du fa vist dokumenter fra SBSYS under en SBSYS fane her i MidtPro. Angiv hvilket journal nummer og hvilke(t)

delforieb der skal vises dokumenter fra. Det vil OQS‘E?I vaere de delforigb du kan journalisere dokumenter til via MidtPro.

1-51-71-484-23

« EdviidtArkiv
« Oindledende undersegelse 2024

Hent delforleb og tilknyt joumalnummer

Vezlg de af de nedenstaende delforlab du ensker at vise | MidtPro.

Marker de delforlgb fra SBsys der er relevante og tryk s& pa8 Gem valg

Tilfgj opgave

Se Portefzljen

Se projekilog

Opdater tidsplan

Konfiguration

Tilfaj opgave

Medlemshandiering

Afslut projekt
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Her kan man tilfgje en opgave til projektet. Navnet samt beskrivelse pa projektet noteres, og
herefter kan man veelge flere muligheder til opgaven.

Hvis der i opgaven skal afleveres en fil, kan man under Fil aflevering fgrst vaelge hvad filen
skal hedde, og derefter hvilken filtype der skal kunne tilknyttes opgaven.

Fil aflevering

Ved at udfylde en eller flere raekker nedenfor kan du definere, hvad
der skal vedhzeftes opgave afleveringen far man kan melde
opgaven feerdig. Bemaerk, det vil vaere pél{raevet at der skal vaere
vedhaeftet en fil i hver felt nar opgaven skal afleveres.

Fil 1 Fil 1, fil type

| Tilfej fil |

Under tider og placering kan man veaelge i hvilken tidsperiode opgaven skal udfgres, samt om
tiden skal I8ses. Man skal ogsd veelge hvilken gruppe opgaven skal placeres i.

Tider og indplacering
Her vasiger du start og slut tidspunkter for opgaven, om opgavens tider er Idst. Herudover skal du ogsa vaelge hvilken
fase opgaven er placeret i.

Tidsperiode hvor opgaven skal leses i

dd-mm-33aa til dd-mm-23aa

Laste tider:] Denne opgave er placeret i gruppe™

Bemzerk: Hvis tidern
advarsel hvis tideme pa

til en opgave, vil der blive vist en |

et senere tidspunkt s&endres.

Derudover kan man veelge om opgaven skal godkendes (som udgangspunkt er det
regionsmedarbejderen der godkender)

Man skal desuden tilknytte ejerskab til opgaven samt vaelge om opgaven skal vaere afhaengig
af at andre opgaver er udfart.
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Godkendelse

Waelg om denne opgave pakrever godkendelse fra en anden en den person der udferer opgaven

Godkendelse pakravet

Ejerskab og ansvar

Her kan du zndre hvem der skal udiere opgaven, samt hvem der skal godkende opgaveafleveringer.

Opgave ansvarlig®

vaelg v

Afhaengighed

Her kan du bestemme hvilke andre opgaver der skal vasre afsluttet far denne opgave kan pabegyndes.

Denne opgave er afthaengig af:

N&r man har udfyldt alle bokse, klikker man pa den bl& knap "Opret opgave".

Medlemshandtering

Se Poriefzljen Se projekilog Opdater tidsplan Konfiguration Tilfg] opgave Medlemshandtering Afslut projekt

Her kan du tilfgje en interessent (en person som ikke har en rolle i projektet, men som stadig
skal have mulighed for at fglge fremdriften i projektet samt feerdigmelde opgaver).

Du kan ogsa erstatte projektlederen med en anden.
OBS: Nar du har erstattet projektlederen, er det kun den nye projektleder og den

puljeansvarlige der kan redigere i projektet.

Her kan du ogsa erstatte et projektmedlem med en anden.

Tilfgj interessent
En interessent er en person der ikke har en rolle | projektet, men som stadigt skal have mulighed for at felge med i fremdriften i

projektet.

Interessent

[ Titt2) interessent |

Erstat projektleder

Hvis du ikke lz=ngere skal vaere projektieder pa projektet kan du her vasige hvem der fremover skal vzere projektieder

Ny projektieder

Skift projektieder

Medlemmer i projektet

En interessent er en person der ikke har en formazl rolle | projektet, men som stadigt skal have mulighed for at folge med i
fremdriften i projekiet.

Kathrine Kjeldsen P P Por

Kaspar Ruegg Teamleder

Erstat projektmedlem

Hvis du vil udskifte et projektmediem 1-til-1 med en anden person kan du gare det her.

Projektmediem der skal erstattes: Erstattes af

Kathrine Kjeldsen - Valg

[ Erstat |
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Status pa opgaver
Klik pd en opgave i en af dine projekter.

QPGAVE DEADLINE OPGAVE ANSVARLIG GODKENDES AF STATUS

H Indledende arbejde

Opstart af projekt

Dataforberedelse

Besigtigelse

oo ]

27 maj 2024 Kathrine Kjeldsen
29 maj 2024 Radgiver Radgiversen Kathrine Kjeldsen

ndledende ekonomiskema 05 jun 2024 Radgiver Radgiversen Kathrine Kjeldsen

Arbejdsinstruks 08 jun 2024 Radgiver Radgiversen Kathrine Kjeldsen

Fellarbejde 22 jun 2024 Radgiver Radgiversen

Lobende dataaflevering 06 jul 2024 Radgiver Radgiversen

P& naeste side vil der vaere en opgavebeskrivelse. Disse opgaver skal vaere fuldfgrt inden
opgaven kan faerdigmeldes. Opgavebeskrivelsen hentes direkte fra denne MIKI-side.

Du kan rette pa opgavens status. Her kan du valge "afventer" eller "igangveerende" og
opdatere status pa projektet.

Hvis opgaven er faerdig, trykker du pa feerdigmeld opgave.

Hvis en opgave ikke skal udfgres, kan den annulleres med knappen "Annuller opgave".

Upload og feerdigmeld opgaver - Ny opdatering 2024

Hovedokumenter skal uploades i samme arbejdsgang som man faerdigmelder opgaven. Andre
dokumenter som fx bilag skal afleveres under "arbejdsdokumenter”

I opgaver hvor der er krav om filupload, vil afleveringsknappen se sddan ud, og her skal
hoveddokumentet uploades ved at klikke p& “Upload dokument og feerdigmeld opgave”:

OPGAVE ANSVARLIG: RADGIVER RADGIVERSEN

Z Udkast til undersggelsesopleeg

Forventet start: 01-04-2024
Forventet slut: 29-04-2024

I opgaver hvor der ikke er krav om filupload, vil afleveringsknappen se sadan ud, og her skal
dokumenter uploades under arbejdsdokumenter:

Kommentering af undersggelsesopleaeg
2 OPGAVE ANSVARLIG: KATHRINE KJELDSEN

Forventet start: 01-04-2024
Forventet slut: 06-05-2024
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— Udkast til undersegelsesoplaeg OPGAVE STATUS
VI opcave ansvarLic: [ Opgave er afslutiet

Forventet start: 26-02-2024
Forventet slut: 25-03-2024

Opgave beskrivelse

Hoveddokument

= Opla=gget sendes til kommentering ved regionen
« Beskrivelsen af hvad oplasgget skal indeholde, kan ses i rapportskabelonen, se Rapportskabeloner

Opgave afleveringer

STATUS AFLEVERET TIDSPUNKT AFLEVERET AF

Godkendt 30-01-2024 13:39:12 _

Filafleveringer
« Udkast til undersegelsesoplag

Bilag

Arbejdsdokumenter og filer  Upload nyt arbejdsdokument

Arbejdsdokumenter og filer

Arbejdsdokumenter og filer er sted hvor du kan gemme dokumenter og filer der er rel

te i forbindelse med udferelse af denne opgave. Word og Excel filer i denne liste kan du redigere i sammen
med de andre der arbejder pa denne opgave. Filerne i denne liste kan ogsa afle

sammen med opgaven under "ferdigmeldelse af opgave”, hvis dette enskes.

Filnavn Beskrivelse Upload tid Sidst redigeret Upload af

30-01-2024 13:38:59 30-01-2024 13:38:59 _ ]

f | 751-10103 Klamsagervej 19A, 8230 Abyhaj, Bilag

Hvis opgaven indeholder en fil, kan du journalisere filen. Dette kan ggres nar opgaven er
faerdigmeldt. Derefter kan du trykke p& den grgnne knap "journaliser denne aflevering i
SBSYS" (se billede ovenover). Udfyld skemaet som nedenfor.
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Journaliser pa journalnummer 1-51-71-174-13

Dokument art Dokumentnavn i SBSYS
Udkast til undersegelsesoplag

. Beskrivelse
Indgaende w
Tilknyttet af Kathrine Kjeldsen (KATKJL) |

Tilknyt delforlsb
Hvilke(t) delforlab skal 4
dokumenterne tilknyttes?

Hvilke filer skal journaliseres

N Hvad gnsker du at journalisere | SBSYS

MidtArkiv ]

Indledende undersogelse 2024

Medtag Navn
Registreringsdato Udkast til undersogelsesoplaeg

751-10103 Klamsagerve] 19A, 8230 Abyhaj, Bilag
31-01-2024 11:57

Tilfej sagspart

DMR A/S (CVR: 14249141)

Dansk Miljradgivning A/S (Db w

Kommunikation pa MidtPro - Ny opdatering 2024

P& projektniveau er det muligt at kommunikere via chatfunktionen i MidtPro.

Hjem \ 745-00141 Danmarksvej 21, gara

Se projetiog || Opdatertidsplan || Konfiguration || Tife] opgave || Medlemshandtering Projekt chat

Projekimediemmer

745-00141 Danmarksvej 21, gara

O KATHRINE KIELDSEN

Dette er et eksempel pa en chat

STATUS PROJEKTLEDER

Forventet afslutning: 16 okt 2024 Kathrine Kjeldsen

Opgaver ferdigmeldt: 0 ud af 20 Region Midt
40387797

Projektfiler =~ Opgave oversigt =~ Ganttdiagram  Metadata  @konomioversigt

~ Ryd fiter
Filter Status
OPGAVE DEADLINE ‘OPGAVE ANSVARLIG GODKENDES AF STATUS
Indiedende arbejde
B Opleg
Udkast til undersegelsesoplaeg 08 apr 2024 Kathrine Kjeldsen
Kommentering af undersagelsesoplaeg 06 maj 2024 Kathrine Kjeldsen
Endelig undersegelsesoplag 08maj2024  Kathrine Kjeldsen Kathrine Kieldsen
Indledende akonomiskema 15 maij 2024 Kathrine Kieldsen Kathrine Kieldsen

Det er ogsa muligt at journalisere chatbeskeder. Det ggres ved at markere de chatbeskeder
man gerne vil journalisere, og derefter trykke pd Journaliser valgte chatbeskeder
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Projekt chat  Projektmediemmer

{ATHRINE KJELDSEN

1SR LA T

| Dette er et eksempel pa en chat
L ——

Adviseringsmail — Ny opdatering 2024
MidtPro adviserer projektledere og projektdeltagere nar der er skrevet chatbeskeder. Man far
en adviseringsmail fra MidtPro nar man inden for de sidste 24 timer har faet en ny notifikation

i MidtPro. Hvis en notifikation har lagt i +14 dage uden at blive fjernet, far man en ny
adviseringsmail fra MidtPro.

Under konfiguration kan man tilveelge at modtage adviseringsmails fra MidtPro ift. tidsfrister,
hvis opgaver snart skal begynde eller er overskredet.
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Adviseringsmail fra MidtPro

Adyviseringer fra MidtPro

Hej Kathrine,
| denne mail finder du de ting MidiPro har anset som viglige for dig i den kommende tid

Notifikationer der venter pa dig

Pa din profilside i MidtPro kan du indstille om du vil have dine notifikationer tilsendt pa mail

Modtagetd. Tekst Link
13-02-2024 - Ga il
1051 Ny chatoesked i [ projekt

13-02-2024 har upleaded en fil Udkast til undersegelsesoplaeg Ga til
10:50 unde opgave

Afslut projekt

Se Portefzljen

Se projekilog Opdater tidsplan Konfiguration Tilfzj opgave Medlemshandtering

N&r projektet er afsluttet trykker du pd "Afslut projekt".

Afslut projekt

Her kan du generere en datarapport fra MidtPro. Du kan altid generere en rapport pa et senere
tidspunkt, hvis det bliver ngdvendigt

Tryk herefter pd "Afslut projekt nu".

Herefter vil der tydeligt std at projektet er afsluttet.
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_____________________________________________________________________________|
Hijem ' 758-00348 Engesvang Turistfart

Se Portefalien Se projektiog

PROJEKTET ER AFSLUTTET
756-00348 Engesvang Turistfart

IU Pulje 12022 (ID 2022_1)
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