MidtPro

Brugervejledning for eksterne bruger
Overordnet beskrivelse af flow i systemet

1. Regionsmedarbejder (projektleder) opretter et projekt (f.eks. ud fra en praedefineret
skabelon) med tilhgrende opgaver og tildeler opgaver til ekstern bruger.

2. Ekstern bruger kan se projekter der er tilknyttet til den (afsnit 2)

3. Ekstern bruger forsldr evt. aendringer i f.eks. tidsplanen for projektet eller tilfgjer
opgaver (afsnit 3).

4. Projektlederen (typisk regionsmedarbejder) godkender zendringerne og evt. replicerer
dem til andre projekter (afsnit 3).

5. Daglig anvendelse, dvs. de opgaveansvarlige opdaterer status for de opgaver de er
ansvarlige for og afleverer dokumentation hvor ngdvendig ved opgaveafslutning.
Projektleder godkender aflevering af opgaver, hvor ngdvendig (afsnit 4).

Vejledning

1. Brugeroprettelse/login

MidtPro findes pa: https://midtpro.rm.dk/Home/Logon

Du bliver mgdt med fglgende Logon-side:

[ Projelastyring x  + v - o X
&« C {y (@ midtpro.rm.dk/Home/Logon or & ir_‘," E ¢ » 2 :
ks € Velkommen til eretfalE &) JAR-TEST [ venteistevarditab @) - Borearkivet - indb.. @ GrundRisk-test $F Hjem- Dropbox () Webmail privat » Andre bogmaerker [ Laeseliste

Husk mig / Automatisk login

Hvis du er oprettet som bruger, logger du med dit brugernavn og kodeord p& systemet. Hvis
du ikke er oprettet som bruger endnu, bruger du linket under Log ind knappen for at
oprettelse. Her vil du bliver du mgdt med dette skaermbillede:


https://midtpro.rm.dk/Home/Logon

Bruger info

Her kan du beskrive opgaven der skal udfares. Hvis du veelger at indsaette links Hvis din orga nisation ikke findes, skal du
til eksterne dokumenter eller systemer kan MidtPro ikke vaere ansvarlig for R !
tigangeligheden af disse eksterne ressourcer. kontakte Kasper Witt rup Jensen,

kasper.wittrup@ru.rm.dk

Brugemavn/Initialer
Brug def samme brugernavn som du logger pa compututeren med.

kasrue
Kodeord

Gentag kodeord

Personlig info

Det du angiver her vil blive brugt i forbindelse med kontakt oplysninger,
udsendelse af mails og hvordan du vil fremsta i systemet,

Fomnavn
Efternavn
Telefon
Email

Organisation

Regional Udvikling v

Opret bruger

Nar du har logget dig pd siden bliver du mgdt af din indgangsside (dashboard). @verst vil du
ved klokkesymbolet kunne se, om der er opgaver (antal af opgaver som venter indikeres med
et tal ved siden af klokken) der afventer at du ggr noget:

d
Opgaverne vil du kunne se i dropdown og hvis ikke laengere aktuel kunne vinge af.
Til venstre side er der et traestruktur for at kunne navigere til forskellige sider i MidtPro.

MidtPro ‘

Projektstyring

{1 Dashboard

E Mine opgaver

2. Dashboard

Udover at vaere din indgangsside, ser du her ogsa dine igangvaerende projekter (sager,
lokaliteter:



3.

653-90045 A.W. Almind - autore

Forventet afslutning 30. juni 2022

MINE ARBEJDSOPGAVER @

MINE PROJEKTER

Status

44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid

44 % forbrugt tid

Mine opgaver

Projekt
653-90045 A W. Almind - autore
746-00096 Clieforurening fra t
751-10267 Mulig maskinstation
756-00238 Vognmand Helge Borup
760-00871 Gadegardsvej 12 - fy
766-00190 J.H. Temrer- og sned

791-00589 VVS/Maskinvaerksted @

746-00096 Olieforurening fra t
44% Forventet afslutning 30. juni 2022

44%

MINE GODKENDELSESOPGAVER @

Start

29 sep 2021
29 sep 2021
29 sep 2021
29 sep 2021
29 sep 2021
29 sep 2021

29 sep 2021

751-10267 Mulig maskinstat

Forventet afslutning 30. juni 2022

Forventet slut
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022

30 jun 2022

Her ser du alle ikke afsluttede opgaver du er involveret i. De kan bade ses i listeform:

og

Opgave oversigt ~ Gantt diagram

Viser 100 ~ elementer pr side

Projekt
653-90045 A W. Almind - autore
653-90045 A.W. Almind - autore
653-90045 A.W. Almind - autore
653-90045 A.W. Almind - autore
653-90045 A.W. Almind - autore
653-90045 A.W. Almind - autore

RAR2.GNNAR A W Almind _ antare

MINE PROJEKTER

Status

44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid
44 % forbrugt tid

44 % forbrugt tid

~ Opgave

Kommentering af rapporter
Afsluttende sagsbehandling
Afslut skonomi i Jor@s
Kommentering af rapporter
Endelig undersggelsesrapport
Slejfning af boringer

Afchittende canchehandlinn

Projekt
653-90045 A.W. Almind - autore
746-00096 Olieforurening fra t
751-10267 Mulig maskinstation
756-00238 Vognmand Helge Borup
760-00871 Gadegardsvej 12 - fy

766-00190 J.H. Temrer- og shed

Start

28 feb 2022
28 mar 2022
15 jun 2022
28 feb 2022
12 mar 2022

28 feb 2022

98 mar 2029

Deadline
11 mar 2022
15 apr 2022
30 jun 2022
11 mar 2022
28 mar 2022

28 maj 2022

15 anr 2022

Start

29 sep 2021

29 sep 2021

29 sep 2021

29 sep 2021

29 sep 2021

29 sep 2021

Seg:
Udfores af Godkendes af
Kaspar Riegg Kaspar Ruegg
Kaspar Ruegg Kaspar Ruegg
Kaspar Rilegg Kaspar Rilegg
Kaspar Riegg Kaspar Ruegg
Sanne Arildsen Kaspar Ruegg
Sanne Arildsen Kaspar Riegg

Kaenar Riienn Kaenar Rilenn

Forventet slut
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022
30 jun 2022

30 jun 2022

IDAB0AEE



og som diagram:

Opgave oversigt ~ Gantt diagram

= 53 653-90045 A W. Almind - autore 2022-02-28
[ Kommentering af rapporter 2022-02-28
[® Slgjming af boringer 20220228

[ Endelig undersegelsesrapport  2022-03-12

[ Afsluttende sagsbehandiing ~ 2022-03-28

[ Dokumentation og slutdataaflev 2022-05-23
[ Slut fakturering 20220615
[ Afslut ekonomi i Jor@S 202206-15
E £3 756-00238 Vognmand Helge Boru, 20220228
[ Slejfning af boringer 20220223
[®) Kommentering af rapporter 20220228

[ Endelig undersegelsesrapport  2022-03-12
[ Afsluttende sagsbehandiing ~ 2022-03-28

[ Dokumentation og slutdataafiev 20220528

Ukendt
Kaspar
Sanne
Sanne
Kaspar
Sanne
Sanne
Kaspar
Ukendt
Sanne
Kaspar
Sanne
Kaspar

Sanne

+ - Dag skala @ Uge skala Maned skala Kvartal skala Ar skala

Kommentering af rapporter

Endelig undersagelsesrapport

Kommentering af rapporter

Endelig undersagelsesrapport

Se o0gsd senere punkt, kvittering og godkendelse af opgaver (afsnit 4)

Ved at klikke pa et projekt kommer du ind pd det enkelte projekt:

Se projektiog Opdater tidsplan Konfiguration Tilfgj opgave | Mediemshandtering

653-90045 A.W. Almind - autore
IU Pulje 14, JoR@S 2021-25

STATUS

Forventet afslutning: 30 jun 2022

Opgaver faerdigmeldt: 8 ud af 12
Igangvaerende opgave(r):

Projekt filer ~ Opgave oversigt

OPGAVE

PROJEKTLEDER

Kaspar Riiegg
Regional Udvikling
78411913

Gantt diagram Metadata @konomioversigt

v Ryd filter

DEADLINE OPGAVE ANSVARLIG GODKENDES AF STATUS

Indledende arbejde

@verst pa siden er der 6 felter som du (hvis du er projektleder) kan vaelge. De vigtigste er:
e ‘"tilfgj opgave" hvis du vil tilfgje opgaver som ikke er indeholdt i skabelonen
e "opdater tidsplan" hvis tidsplanen skal tilpasses fra skabelonen
e "medlemshdndtering" for at tildele opgaver til de forskellig projektdeltagere f.eks.
sagsbehandler og rédgiver.

OBS! som projektdeltager vil du kun kunne forsla aendringer til tidsplanen eller forsla
nye opgaver, som projektlederen sd skal godkende.

Foresla opdatering til tidsplan

Foresla ny opgave

“



Tilfgj eller forsla opgave:

Opret opgave i projektet 653-90045 A.W. Almind - autore

Nar du opretter opgaver er det vigtigt at du allerede har oprettet de forskellige opgavegrupper der er i projektet. Du kan
Igbende oprette grupper, ogsa efter projekltet er startet - men du kan ikke placere en opgave i en gruppe der endnu ikke

er oprettet.

Ga alle blokkene igennem og udfyld efter behov, elementer der SKAL udfyldes er markeret med *

Navn og beskrivelse

Her kan du beskrive opgaven der skal udfares. Hvis du vaelger at indszstte links til eksterne dokumenter eller systemer
kan MidtPro ikke vaere ansvarlig for tilgaengeligheden af disse eksterne ressourcer.

Opgave navn®

Beskrivelse”

0 [&] B e

[FiREG (== mam
[B 1 s |%][= - 23 || ypogran - || Formae - ||

Fil aflevering

4]

Ved at udfylde en eller flere raekker nedenfor kan du definere, hvad der skal vedhaeftes opgave afleveringen far man
kan melde opgaven fezrdig. Bemaerk, det vil vaere pakraevet at der skal vaere vedhzeftet en fil | hver felt nér opgaven

skal afleveres.

Opret opgave

Du skal udfylde siden og oprette opgaven.

Opdater eller forsld opdatering af tidsplan

Tider og indplacering

Her vasiger du start og slut tidspunkter for opgaven, om opgavens tider er last. Herudover skal du 0gsa vaelge hvilken
fase opgaven er placeret i.

Tidsperiode hvor opgaven skal loses i*

til

Laste tider(J Denne opgave er placeret i gruppe

Bemzerk: Huis fideme I3ses til en opgave, vil der blive vist en

[ vaeig

advarsel hvis tideme pa et senere tidspunkt andres.

Godkendelse

Vaelg om denne opgave pakraever godkendelse fra en anden en den person der udferer opgaven

Godkendelse pakraevet[ ]

Ejerskab og ansvar

Her kan du andre hvem der skal udfere opgaven, samt hvem der skal godkende opgaveafleveringer.

Opgave ansvarlig™

\ Veelg

Afheengighed

Her kan du bestemme hvilke andre opgaver der skal vazre afsluttet for denne opgave kan pabegyndes.

Denne opgave er athzengig af:

Valg

Du kan enten aendre pa planen ved at veelge "Ret tidsplan via tidstabel":

STATUS

Forventet afslutning: 30 jun 2022
Opgaver frdigmelat: 8 ud af 12

Igangvzerende opgave(r):

Opdater tidsplan

Ret tidsplan via ganit diagram

PROJEKTLEDER

Kaspar Riiegg
Regional Udvikiing
78411913

OPGAVE GRUPPE OPGAVE NAVN START TIDSPUNKT SLUT TIDSPUNKT

Indiedende arbejde Grundejerbreve udsendes 29.09-2021 B 15-10-2021 =)
Indledende arbejde Opret projekifaser i JAR 29.09-2021 o 15-10-2021 o
Indiedende arbejde Indsamling af baggrundsmateriale 29.09-2021 B 15-10-2021 )
Indledende arbejde Besigtigelse 03-11-2021 Iu) 04-11-2021 )
Oplaeg Udkast til undersegelsesoplag 05-11-2021 B 20-11-2021 )
Oplaeg Endeligt undersagelsesoplag 22-11-2021 ) 25-11-2021 a
Opleg Fremsend skonomiskema 25.11-2021 B 29-11-2021 m)
Undersogelse Feltarbejde 29-11-2021 B 28-01-2022 =)
Undersggelse Fremsend gkonomiskema 28-01-2022 o 28-02-2022 o
Rapportering Dataaflevering 15-12-2021 B 28-02-2002 )
Rapportering Kommentering af rapporter 28.02-9022 o 11-03-2022 o

Til sidst klikker du nederst pa: Ret ALLE tider eller Forsla ny tidsplan



For at kopiere den nye opgaveplan til andre projekter (Projektleder) skal du gverst valge
"Konfiguration" og her "Projektreplikering":

Projektreplikering

Her kan du kopiere en eller flere opgaver fra dette projekt over i et eller flere projekier i samme portefalje.

Ga til projekt replikering

Her kan du vaelge alle opgaver fra pagaeldende projekt og overfgre dem til udvalgte andre
projekter (f.eks. alle andre projekter i puljen):

653-90045 A.W. Almind - autore (master projekt) De andre projekter
Veelg nedenfor hvilke opgaver der skal kopieres over til de valgte projekter i samme portefelje. Vaelg hvilke af de andre projekter i samme portefalie (som du er projektleder pa) der skal kopieres opgaver over til.
Handling
Medtages Opgave

_ ) De valgte opgaver fra master skal erstatte opgaveme i valgt(e) projekter
(] ‘Grundejerbreve udsendes

0 Opret projekifaser | JAR

(m] Indsamling af baggrundsmateriale Medtages Projekt
[m] Indhentning af data ] 746-00096 Oligforurening fra t
O Besigtigelse ] 751-10267 Mulig maskinstation

[m] Udkast il undersegelsesoplaeg ] 756-00238 Vognmand Helge Borup

u] Endeligt undersegelsesoplizg [m] 760-00871 Gadegardsvej 12 - fy

o Fremsend skonomiskema [} 766-00190 J.H. Temrer- og sned

(m] Feltarbejde O 791-00589 VVS/Maskinvaerksted @

O Fremsend ekonomiskema

Repliker til vaigte projekter

[m] Dataaflevering

O Udkast il 1 rt og dokum

O Kommentering af rapporter
[m] Afslutning af dataaflevering og endelig dokumentationsrapport
(] Endelig underssgelsesrapport

[m] Slgjfning af boringer

Medlemsh&ndtering:

653-90045 A.W. Almind - Se projekiiog || Opdater tidsplan || Konfiguration || Tilfej opgave || Medlemshandering

autore
IU Pulje 14, JoR@S 2021-25

Tilfgj interessent Medlemmer i projektet
En interessent er en person der ikke har en rolle i projektet, men som stadigt skal have mulighed for at falge med i En interessent er en person der ikke har en formae! rolle i projektet, men som stadigt skal have mulighed for at falge med i
fremariften i projektet fremdriften i projektet.
Interessent: Kaspar Ruegg Pi P deltager, Por , Teamleder
sanne Arildsen Projektdeltager

| Tilfej interessent |

Erstat projektmedlem
E rStat proj e ktl ede r- Hvis du vil udskifte et projektmediem 1-til-1 med en anden person kan du gare det her.

Hvis du ikke lzengere skal vaere projektleder pa projektet kan du her vaelge hvem der fremover skal vare projektleder
Projekimediem der skal ersiattes: Erstattes af.

Kaspar Rieg
Ny projektleder f 22

‘ | Erstat |

| skt projektieder |

Her veelger du hvem der projektleder og projektmedlemmerne. F.eks. vil pt. alle opgaver som
er oprettet via skabelonen for undersggelserne blive tildelt til projektleder (regionens opgaver)
eller til "dummy" (r3dgivers opgaver), sa alle opgaver inden for et enkelprojekt vil skulle
overfgres til rette opgavedeltager ("Erstat projektmedlem").



4, Opdatering, afslutning og feerdigmelding af opgave
Klik pa en opgave i en af dine projekter:

Dataaflevering 28 feb 2022 Sanne Arildsen

Udkast til undersagelsesrapport og dokumentationsrapport 28 feb 2022 Sanne Arildsen | Atventer |

Kommenten 11 mar 2022 Kaspar Riegg

Afslutning af dataaflevering og endelig dokumentationsrapport 28 mar 2022 Sanne Arildsen Sanne Arildsen

Endelig underssgelsesrapport 28 mar 2022 Sanne Arildsen Kaspar Riiegg | Adventer |
En side abner sig til opdatering, afslutning og faerdigmelding af opgave:

Tilbage fil projektoversigt PRINT PDF Opdater opgave Ret opgavedeltagere ‘

Ef Udkast til undersggelsesrapport og

dokumentationsrapport
Forventet start: 28-01-2022
Forventet slut: 28-02-2022

Tilbagevaerende tid

Opgave beskrivelse OPGAVE STATUS

Nedenstaende tekst er hentet fra .
ilj i Afventer 8 Qpdater status
https:/imiljoe.atlassian.net/wiki/spaces/DFVPUB/pages/69009409/R+dgiver+dokumentation+af+endelig+data+aflevering+-

+Kontrolrapport+m.v.

1. Digitale feltdata vejledninger - offentlig Feerdigmeld opgave
2. GeoGIS 2020 vejledninger

e u @

Her kan opgavestatus aendres fra "afventer” til "igangvaerende" eller afslutte opgaven.
For visse opgaver skal der afleveres/tilknyttes filer for at kunne faerdigmelde opgaven.

Udkast til undersegelsesrapport og dokumentationsrapport

Planlagt start: 28-01-2022
Planlagt slut: 28-02-2022

Knyt kommentar til opgaveafievering For at aflevere denne opgave skal du vedhaefie 2 fil(er). Hvis du er i tvivl om hvilke filer du skal vedhzefte skal du kontakie
Du har her mulighed for at knytte en kommentar til afleveringn af denne opgave. Kommentaren vil fremga i projeki- Sanne. Bemaerk, alle 2 filuploads er obligatoriske.
dokumentationen for denne opgave.

Undersegelsesrapport

| vaelg fil | Der er ikke valgt nogen fil

Kommentar til filen

Dokumentationsrapport

| vazig fil | Der er ikke valgt nogen fil

Kommentar til filen

Faerdigmeld opgave

Opgaverne kan fzerdigmeldes enten af den projektdeltager som har faet tildelt opgaven eller af
projektlederen. Visse opgavers feerdigmelding skal kvitteres/godkendes af projektlederen.
5. Kommunikation

P& projektniveau (lokalitetsniveau) er det muligt at kommunikere vedr. projektet igennem en
chat funktion:



Projekt chat

Projektmedlemmer

KASPAR RUEGG

16 mar 11:05

Besigtigelsen er planlagt
d. 23-03

-

Nar en opgave afleveres eller afsluttes, bliver projektlederen for det pageeldende projekt

adviseret i mail fra MidtPro om dette, som opgaveansvarlig modtager man mails ndr en opgave
skal startes og igen nar den burde veaere fzerdig:

Adviseringsmail fra MidtPro




