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1 Login pa BiD

Du finder Bid HER!

iD

Med billeddatabasen BiD kan du uploade billeder centralt il billec hos Region Syddanmark.

)ieder b WeDEEN, BRI 0L SEMIAIG, Af e (KK kraenkes no S7eMtghed ved snvendes af disse Dijedsr SamT 81 BID'S kodeks

1. Udfyld Email-adresse og kodeordet
2. Seet flueben i "Forbliv logget ind” sa husker BiD dig©

Forside

Log ind
Log ind med din BiD konto. Hvis du ikke har en konto,
skal du bede support oprette den til dig.

Email
1 : 24

Kodeord = &
Venligst scan QR-
koden i BiD

O Forbiiv logget ind <o 2 ;‘;2;‘;;;:3 e‘:fm
systemet.

[Logind |

Har du glemt dit kodeord?_] 3

Privatlivspolitik (BiD kodeks)

Brugervejledning
© 2016 - 2022 | BiD [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST !!! ) | RegionSyddanmark
Log in
Klik pa

3. Har du glemt din adgangskode eller er det ferste gang du skal logge pa BiD, sa klik pa "Har du glemt dit
kodeord?”.
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2 Import billeder til BiD

2.1 Hvornar ma billeder importeres fra computeren via BiD?

Som udgangspunkt skal alle billeder tages via BiD, da vi i forhold til GDPR ikke gnsker at sagsrelaterede
billeder ender oppe i skyen og vi dermed ikke har styr pa, hvor de ligger henne.

Undtagelser for, hvornar billeder ikke behgves at tages via BiD:

e Digitalt kamera, som ikke synkronisere billederne op i skyen, s ma du gerne anvende dette og
efterfglgende importere billederne til BiD via din computer.

e Gamle billeder pa x-drevet ma gerne importeres til BiD via computer.

e Papirfoto du far scannet ind ma gerne importeres til BiD via computer.
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2.2 Importer billeder til BiD

1. Start med at logge ind pa BIiD.
2. Klik pa "Import’ i menuen.

Import Android
e e 100

Du kommer ind pa en ny side.
Import billede(r)

Siip bileder hr for at uploade
Beskriv billede(r)
]
Indstilinger Detaler
a
lednay
\

©2016-2022 | BD [V3.0.0.1 (23-02-2022 124948)] (TEST 1 ) | RegionSyddanmark

Nedenfor kan du se beskrivelse af, hvordan de enkelte faner pa "Import” virker.

Billedtype

Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

e Billedtypen - n m T DD (Jordforurening/Rastof/Boring/Klima/Andet)

e For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes fglgende ekstra oplysninger:

o - Lok.nr.
o : - GrusgraviD
o -{ - Boringsnr.

e Billednavn (skal laegges pa alle billedtyperne)

Falgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:

Emne: hvad omhandler billedet — vaelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: hvilken kategori passer bedst pa billedet

Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team digital udvikling

4
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Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Beskriv billede(r)

@ 0

Indstillinger Detaljer

o

8T EN

Billednavn *

© 2016 - 2022 | BiD [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST !!!) | RegionSyddanmark

Indstillinger
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Under fanebladet Indstillinger her kan du veelge mellem felgende indstillinger:

Egnet til publikation

Vurderer du at billedet vil veere egnet til at blive
publiceret i en af vores publikationer, sa saet et
flueben i denne — husk at eksterne fotografer skal
have givet skriftlig tilladelse til at billedet ma bruges.

Der er indhentet tilladelse til optagelse af de(t)
tilknyttede foto(s)

Her er der som udgangspunkt teenkt pa billeder,
hvor personers ansigter fremgar af billedet og
ansigtet ikke skal slgres. Husk at du skal have dette
pa skrift og det skal journaliseres pa sagen.

Tillad ansigter i de tilfgjede billeder

Du skal som udgangspunkt ikke szette flueben i
denne, da systemet scanner alle billeder for
ansigter og slgrer dem. *

Tillad nummerplader i de tilfgjede billeder

Du skal som udgangspunkt ikke seette flueben i
denne, da systemet scanner alle billeder for
nummerplader og slgrer dem. *

* Slgres et billede ved en fejl kan du bede superbrugeren om at laegge originalbilledet ind i stedet for det
slgrede, men det skal ske indenfor 30 dage efter billedet er lagt ind i BiD, derefter slettes originalbilledet og
kun det slgrede vil veere tilgaengelig (ogsa for superbruger og administrator).

Du skal kun ga ind i Indstillinger, hvis der er nogle af ovenstaende indstillinger, som skal aendres i forhold til

de billeder du tager.
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Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Beskriv billede(r)

o
Billedtype Detaljer

[ Egnet til publikation
[ Der er indhentet tilladelse til optagelse af de(t) tilknyttede foto(s)
OTillad ansigter i de tilfgjede billeder @

O Tillad nummerplader i de tilfgjede billeder dmy

Tilbage ‘ Detaljer ‘

© 2016 - 2022 | BiD [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST !1! ) | RegionSyddanmark

Detaljer

Her kan | tilfgje yderligere oplysninger om billedet i forhold til. Felterne er valgfrie og aftales med den enkelt
projektleder:

e Beskrivelse: her kan du skrive en naermere beskrivelse af, hvad der ses pa billedet
e Meerker: #HvadDerGiverMening

e Firmanavn: her skrives, hvilket firma man har veeret ude og tage billeder pa

Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Beskriv billede(r)

© o
Billedtype Indstillinger

Maerker

Beskrivelse Firmanavn

Tilbage

© 2016 - 2022 | BiD [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST 11 ) | RegionSyddanmark
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2.3 Import billede ind i BiD ved at klikke pa den stiplede kasse

Importer filer via din computer — klik inden for den stiplede kasse , hvorefter stifinderen
abnes op — her veelger du et eller flere billeder og klikker pa "Abn”.

Import billede(r)

Slip billeder her for at uploade

Her er der importeret et billede

Udfyld derefter som minimum fglgende felter:

Billedtype
Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

o Billedtypen - a u T DD (Jordforurening/Rastof/Boring/Klima/Andet)

e For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes fglgende ekstra oplysninger:

o - Lok.nr.
o - GrusgraviD
o T - Boringsnr.

e Billednavn (skal laegges pa alle billedtyperne)

Falgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:

Emne: hvad omhandler billedet — veelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: hvilken kategori passer bedst pa billedet
Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team Digital udvikling

Klik pa Tilfgj.
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2.4 Import billede ind i BiD ved Drag&Drop

Aben Stifinder — find de billeder du @nsker at laeegge i BiD — marker et eller flere billeder og traek billederne

Udfyld derefter som minimum fglgende felter:

Billedtype
Under fanen Billedtype er der enkelte obligatoriske felter:

e Billedtypen - a Q T EID (Jordforurening/Rastof/Boring/Klima/Andet)

e For billedtyperne Jord/Rastof/Boring skal der indtastes fglgende ekstra oplysninger:

o - Lok.nr.
o - GrusgraviD
o T - Boringsnr.

e Billednavn (skal laegges pa alle billedtyperne)

Falgende felter er valgfrie og aftales med den enkelte projektleder:

Emne: hvad omhandler billedet — veelg det emne, som passer bedst pa billedet
Kategori: hvilken kategori passer bedst pa billedet
Mangler du Emner eller Kategorier, sa kontakt Team Digital udvikling

Klik pa Tilfaj.
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3 Sag og hent billeder ned i BiD

3.1 Find billeder i BiD

1. Klik pa Sgg i menuen.

Sag

Du kommer ind pa et nyt skaermbillede.

Sag

Abn/Luk for sggning
Segekriterier  Hurtig segning
Tekst Fra Til = o=
[ Egnet til Skift mellem listen og
line Dato for optagelse s Dato for optagelse

publikation billedvisning af de
Kvalitet

fremsagte billeder
Find billeder egnet

til publikationer.
Billedkvalitet:

Hgj/Mellem/Lav

Nothing se

(][]

Abn/Luk for Avanceret filter
Avanceret filter T

Typer

Emner Kategorier

o Filtrering pa baggrund af det resultat der kommer
2 "
| Nulstil filter |  fra hurtig segningen ovenfor.

Slet valgte medier | Send denne segning som PDF... Download valgte filer § Rediger Metadata | Rediger Medier

Filtreringsmulighed pa alle
kolonnenavnene nedenfor.

Filter
Side 1/24. Viser 1-10 af 235
Id T [ Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne
© 3367 Bil Jordforurening 509-30012

Afveergeforanstaltninger
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3.2 Sagekriterier (Hurtig sogning)

Her kan du s@ge pa felgende metadatatyper:

Tekst

Fritekstsagning

¢ Navn og Firmanavn
Tekst

Fritekstsagning

e Nr./navn (Lok.nr/Grusgravsnr./Boringsnr./ Klima/Andet)

Fra Til
. . Dato for optagelse iz Dato for optagelse =]
e Optagelsesdato (hvilken dato er billedet taget?)
Kvalitet
o Kvalitet af billedet
B Egnet til
e Billeder egnet til publikationer """
. [y
Du kan sortere pa de enkelte kolonner ved klik pa ™~
Ingen elementer at vise
Id |2 Billede Navn Type Nr/Navn Emne Kategori Kemmentarer Optagelse Oprettelse Firma
Ingen datal
Vis| 10 v elementer pr. side
Forrige Nasste

3.3 Skift mellem Listevisning og Billedvisning
Seg

N
Tekst Fra Til

O Egnet til

blomst Dato for optagelse =] Dato for optagelse B ubiiketion

Kvalitet

Sea [ )

Avanceret filter ¥ >

Filter
==
Listevisning

Side 1/1. Viser 1-5 af 5

id T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori

© 3368 ( Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 3369 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 38370 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld

Billedvisning =

10
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© 2076 - 2021 | BiD [V1.12.2.1 (12-11-2020 13:20:20)] (TEST !!! ) | RegionSyddanmark

11
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3.4 Filter (Filtreringsmulighed pa alle kolonnenavne)

Kommer der mange billeder frem ved din sggning kan du saette filtre op ved at skrive mere specifikt, hvad du

Filter
o+
sgger pa i
=
=> Fiter
Kategori Kommentarer Optagelse Oprettelse
er  Uheld Blomst 25-02-2017 03-03-2017

Du kan filtrere pa felgende filtre:

e BrugerlD — det vi logger pa BiD med

o Type (Jordforurening/Rastof/Boringer/Klima /Andet) - = -{ D D

e Emne
o Kategori
o Kommunenummer og kommunenavn

Eksempel pa fremsagt billede:

Side 1 af 1. Viser element 1 til 1 af 1 elementer

Id |2 Billede Navn Type NriNavn Emne Kategori Kommentarer Optagelse Oprettelse Firma

o 4 ’FE Amaryliis Jordforurening  509-30012 Indledende undersegelser  Uheld Blomst 25-02-2017 03-03-2017

Vis| 10 v elementer pr. side
Forrige - Nazeste

12
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3.5 Avanceret filter (Filtrering pa baggrund af hurtigsegning)

Under avanceret filter har du mulighed for at veelge, hvilke typer/emner/kategorier du vil have vist. Udfor de
enkelte muligheder kan du se, hvor mange billeder du vil fa vist ved at veelge den.

Sag
Segekriterier +
Tekst Fra Til H—
[ Egnet til
blomst Dato for optagelse s Dato for optagelse publikation
Kvalitet
’ Sog H Nulstil ‘
Avanceret filter T 4
Typer Emner Kategorier
Nothing selected - MNothing selected s Nothing s "
‘ Andet (0) Afvaergeforanstaltninger (0) z Afdelingsseminar (0)
Boring (0) Andet arr. (0) Bezinstation (2)
Jordforurening (2) Arrangementer (0) Boring (0)
' Klima (0) M Blomst (0) ! Efterbehandling (0)
i |
Rastof (3) Brancher (2) - Et arig (0) -
Filter
Side 1/1. Viser 1-5-af 5
Id T [ Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
© 9268 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
@ 5369 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefrant, Pabud, Uheld
@ g370 O Blomster Réstof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld

13
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3.6 Download et eller flere billeder til din computer

Marker det eller de billede du @nsker at hente ned pa din computer.

Download valgte filer

Klik derefter pa og det hentes ned pa din computer.

Nothing select

Nulstil filter |
Slet valgte medier | Send denne sggning som PDF... Download valgte filer | Rediger Metadata Rediger Medier

Filter
Side 1/1. Viser 1-5 af 5
Id T [ Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
Q) 3368 -~ Blomster Réstof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld

Udtreek af billeder til rapporter
1. Marker de billeder, som der @nskes ud i rapporten og klik derefter pa

Send denne sggning som PDF...

Sag
Sogekriterier >
Avanceret filter ¥ >

Send denne sggning som PDF... | Download valgte filer | Rediger Metadata

Filter
Side 1/46. Vi -10 af 453
[d T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn ~ Emne Kategori
© 2404 % Mgllebakken 16, 01, Sgnderborg ~ Jordforurening ~ 540-81072 Indledende undersogelser
B F
——
© 2195 g Mallebakken 18, Sanderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser
© 2496 I Mallebakken 24, Senderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersegelser
© 2497 @ Mallegade 25, Sanderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser
© 2498 e Mgllegade 27, Senderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

@ 2499 Mellegade 28, Senderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersagelser

© 2500 O ‘ Mallegade 29, Sonderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersggelser

© 250y O Mallegade 30, Sanderborg Jordforurening  540-81072 Indledende undersogelser

14
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Der kommer popup — her veelges om der skal veere 1 eller 6 billeder pr. side. Klik derefter pa

Send denne sggning som PDF... X

Veelg antal billeder per side:

Der kommer en popup om at der er afsendt en mail til din mailadresse — klik Luk

Send denne sggning som PDF... X

Rapporten er afsendt og pa vej til din mailbaks.

Luk

Der kommer en mail, hvor der er vedhaeftet en pdf-fil med de valgte billeder.

G Svar [ Svartil alle () Videresend G Chat

on 13-01-2021 13:18
No Reply
BIiD rapport

Tit MLine Boel
@ Opfelgning. Start 13. januar 2021. Forfalder senest 13. januar 2021,

BiD medie.pdf .
b | 92 KB

[ a
&

Vedhsefiet denne mail er den bestilte rapport

15
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Eksempel pa rapport ved valg af 6 billeder pr. side

Bil

Emne: i inger
Kategori: Boring, Gravefront, Forurening

Ki

Maerker:

Forfatter:

Optagelsesdato: 05-08-2018 11:17:12

Stoerrelse: 698.061 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori: Uheld, Gravefront, Pabud

K

Maerker:

Forfatter:

Optag dat 20-06-2014 17:29:39

Stoerrelse: 1.823.017 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori: Uheld, Gravefront, Pabud

Ki

Maerker:

Forfatter:

Optag 20-06-2014 17:30:17

Stoerrelse: 1.872.771 bytes

Foto tilladelse: Nej, der er ikke indhentet tilladelse
Blomster

Emne: Tilsyn

Kategori Uheld, Gravefront, Pabud

Kommentarer:

Eksempel pa rapport ved valg af 1 billeder pr. side

Bil

Lokalitetsnummer - Jordforurening:
509-30012

Emne:
Afvargeforanstalininger

Kategori:
Boring, Gravefront, Forurening

Kommentarer:
Maerker:
Firmanavne:

Dimensioner:
2016 %1512

Forfatter:
Optagelsesdato:
05082018 11:17:12

Kameramodel:
iPhone 8

Kameraproducent:
Apple.

Image Direction:

Kvalitet:
Mellem

Stoerrelse:
638061 bytes

Bitztistand:
Auto exposure
Braendvidde:
4mm
Eksponeringsbias:
0EV
Eksponeringstid:
Fstop:

ng
1SOhastighed:
100

Klassifikation:

MaksBlaendAabning:

UploadStempel:

ATR2107-6d85-415¢-a771-7d9be80cidb3

Foto tilladelse:

Nej, der er ikke indhentet tladelse

Orientering:

Top, left side (Horizontal / nomai)

Image Direction Ref:

16
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4 Slet billede i BiD

1. Klik pa Sgg i menuen.

Sag

2. Fremsgg det billede du gnsker at slette — seet flueben ud for den/de billeder der skal slettes.
OBS du kan KUN slette egne billeder — ikke andres.

Den fremsgager billederne der passer til dine sggekriterier

Seg
Sogelaierer v
Tekst Fra Til ="
Oegett
so930012 Datofor aptagetse 8 [ s
Kalitet
se9 ]
>
fier
Sde 111, iser 11037100
WO silede Billednavn pe No/illecnavn emne
ou o _ TEST 369 - e rller Jordtorurering soo0012 Afvergeforanstaninger
o § et Jodfonuering so9:30012 Al
os o ? Tt Jodforurering s030012
VNt
0w n W Inertfer s0a-20m>
Seg
Segekriterier +
Tekst Fra il =
() Egnet sl
B Dato for optagelse - Data, for opragels # 5
fine Daia i opitts ] DAt for opgetse = publikation
Kualitet
‘ | Nulstil ‘
Avanceret filter ¥ >
Sletvalgte medier | Send denne sagning som PDF.. | Bawnload valgte filer fediger Medier
Filter
Sidle 1/24. Viser 1-10 af 235
W ! 5 Billede Billednavn Type Nr/Billadnavn Emne
®e7 @ ﬂ il Jordforurening 509-30012 Abvergeforanstaftninger
© 8368 Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn

Slet Valgt Medie x

cr& . n Blomster Ristof 13234455353 Tilsyn Vil du virkelig slette disse filer
® s270 u §  Blomster Rastof 12234455353 Tilsyn
, -

Slet valgt medie
3. Klik pa _ - billedet er nu slettet — Klik OK til at du vil slette billedet.

18
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5 Rediger metadata om billedet

5.1 Rediger Medie — 1. mulighed

1. Fremsgag billedet - Klik pa det billede du gnsker at redigere data for.

Side 1/24. Viser 1-10 af 235

d T O Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne

© 5367 o ﬁ 8il Jordforurening 509-30012 Afveergeforanstaltninger

Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn

Billedet kommer op i stort format og vises sammen med de data den er lagt ind med.
2. For at eendre i disse data klik pa Rediger.

Amaryllis
Tilbage Download Send som PDF
Bil

Du kommer nu ind pa den samme side, som nar du importer billeder ind i BiD — ret/tilfgj de data du
gnsker og klik pa Gem.

E:iiger medie OBS Du skal vaere opmaerksom pa, at
du KUN kan redigere i data for de

= billeder du selv har lagt i BiD. Ligger der
[[rce | billeder i BiD du gerne vil redigere i

o (s) metadata pa, sa skal du hente billedet
ned og uploade det igen eller bede
a ejeren af billedet om at lzegge flere data
= ind.
sniEE
o e > OBS under fanebladene Indstillinger og
— Detaljer har du ogsa mulighed for at
- gendre pa data.
inger |

© 2016 - 2022 | BD [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:49:48)] (TEST 11! ) | RegionSyddanmark
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5.2 Rediger Medie — 2. mulighed

1. Fremsgag billedet — Marker det/de billede(-r) du @nsker at redigere data for. Du skal vaere OBS pa at
veelger du flere billeder, sa aendrer du data for dem alle pa en gang.

Avanceret filter Y

Slet 2 valgte medier | Send denne sggning som PDF... | Download valgte filer | Rediger Metadata | Rediger Medier

Filter
Side 1/1. Vise af 5
Id T Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
© g368 Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 35369 Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 3370 [ Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
9 8371 0 Blomster2 Jordforurening 509-30015 Brancher Bezinstation, Losseplads, Renseri

Du kommer nu ind pa den samme side, som nar du importer billeder ind i BiD — ret/tilfgj de data du
gnsker og klik pa Gem.

Radlgak Mediar OBS Du skal vaere opmaerksom pa, at

g ™ —— du KUN kan redigere i data for de

== billeder du selv har lagt i BiD. Ligger der
billeder i BiD du gerne vil redigere i

metadata pa, sa skal du hente billedet

Indstillinger Detaljer u |
© ° o ned o loade det igen eller bede
i ejeren af billedet om at laegge flere data
ind.
shfEE-
" e 5 OBS under fanebladene Indstilinger og

Detaljer har du ogsa mulighed for at
® . Jle e&ndre pa data.

Indstillinger

© 2016 - 2022 | BID [V3.0.0.1 (23-02-2022 12:4:48)] (TEST 1) | RegionSyddanmark
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5.3 Rediger Metadata pa et billede

1. Fremsgag billedet — Marker det/de billede(-r) du gnsker at redigere metadata for. Du skal vaere OBS
pa at vaelger du flere billeder, sa aendrer du metadata for dem alle pa en gang.

Avanceret filter T

Slet 2 valgte medier | Send denne sggning som PDF... Download valgte filer Rediger Metadata Rediger Medier

Filter
Side 1/1. Visel af5
Id T Billede Billednavn Type Nr/Billednavn Emne Kategori
© 8363 Blomster Réastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, PAbud, Uheld
© 3389 Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
© 3370 O Blomster Rastof 13234455353 Tilsyn Gravefront, Pabud, Uheld
@ 8371 O Blomster2 Jordforurening 509-30015 Brancher Bezinstation, Losseplads, Renseri

Ret de metadata til du gnsker og afslut med Gem.

Redi Metadat o
e OBS Du skal veere opmaerksom pa, at

; du KUN kan redigere i metadata for de
[t billeder du selv har lagt i BiD. Ligger der
billeder i BiD du gerne vil redigere i
metadata pa, sa skal du hente billedet
ned og uploade det igen eller bede
ejeren af billedet om at lzegge flere
metadata ind.

Forfatter

Blitztistand

150-hastighed

125

Klassifiation

Maks. Blzndibning
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